10.

11.

12.
13.

14.

15.

STAJ DEFTERi HAZIRLARKEN DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Staj defterini el vyazisiyla (Tikenmez kalemle) ya da bilgisayar ortaminda
hazirlayabilirsiniz.

Resmi tatil glinlerinde staj yapilmayacaktir ve resmi tatil oldugu staj defterinde
belirtilecektir. Staj bitis tarihi hesaplanirken Resmi tatil glinlerinin yerine staj guni
eklenmektedir.

Staj defterine kesinlikle fotograf yapistirilacaktir.

Staj defterine her gline ayni climleler yazilmayacaktir. Yapilan isler 6zet olarak
yazilacaktir. islemleri yazarken “Police kestim”, “Evraklari dosyaladim”, “Faturalari
sisteme girdim”, “Temizlik yaptim” gibi ifadeler olmayacaktir. Yapilan her islem detayh
olarak agiklanacaktir.

Staj defterinin ilk glnine sirket hakkinda bilgi (sirketin kurulus yili, varsa sirket
ortaklari, kag kisi calistyor vb.) yazabilirsiniz.

Staj defterinde yer almasini istediginiz sirket hiyerarsisi vb. sekil veya semalari temiz
bir A4 kagidina yazarak deftere ilave edebilirsiniz.

Cumartesi glinii tam giin calisma olan 6zel sirketlerde staj yapan 6grencilerimiz 30 is
glinini doldurmak kaydi ile cumartesi glini staja gidebilir. Bu durumda olan
o0grencimizin staji daha erken bitecektir.

Staj defterinin spiral cilt yapilmasi zorunludur.

Staj defterinde firma kase ve imza kisimlari eksiksiz olacaktir. Her sayfanin altinda firma
yetkilisinin kase ve imzasi olacaktir.

isletmenin izin verdigi evraklar staj defteri ile her evrak ayri bir seffaf dosyaya
koyularak klasor icerisinde teslim edilecektir.

Staj defterinin sol st ve sol alt késesinde GiZLi EVRAK yazan 9. sayfasi isveren
tarafindan doldurulduktan sonra kapali bir zarf icerisinde okula teslim edilecektir.
Staj dosyasinin teslim sliresinden sonra gelen dosyalar isleme alinmayacaktir.

Staj Degerlendirme Komisyonu gerekli goriirse staj defterindeki eksikliklerin
giderilmesi icin bir haftayl gecmeyecek sekilde 6grenciye ek sire verebilir.

Suresi icerisinde Staj defterindeki eksiklikleri gidermeyen 6grencilerimizin stajlari iptal
edilir.

Staj siiresince saglik raporu alarak staja gitmeyen 6grencimiz raporunun fotografini
okulumuzun (bmyo.ibu.edu.tr) mail adresine mail olarak génderecek ve bu durumu
staj defterinde belirtecektir. Belirtmedigi taktirde SGK tarafindan tahakkuk
ettirilecek cezay (Bir Asgari Ucret) 6demek ile miikelleftir.




